
Instrucciones 
Introducción: 

La plantilla de ventas y cobros es excelente para ver las ventas por cliente y la evolución de 
esas ventas en los meses. 

Pestaña Entrada Datos: 

En esta pestaña se entran los datos siguiendo los encabezados de la misma plantilla. 

La columna Fecha de Vencimiento calcula con una formula la fecha de vencimiento según los 
días de pago que le pongas en la columna Días de pago. 

En la columna Comentarios te dice usando una formula y de forma mas visual si esta pagada o 
no, y si se tiene que reclamar según la fecha de vencimiento. 

 

Pestaña de Análisis Ventas: 

En esta pestaña veras en segundos cual es el cliente que mas te compra, la evolución de las 
ventas por mes y las ventas totales. 

 

 

 

 



Pestaña Análisis Cobros: 

En esta pestaña veras en una tabla las facturas cobradas, y en otra tabla las facturas que están 
por reclamar. 

 

Pestaña Ayuda: 

En esta pestaña tenemos en la parte izquierda la lista para la validación de datos de los 
clientes, esta validación esta en la pestaña Entrada Datos. 

Y en la parte derecha tenemos las tablas dinámicas para la pestaña de Análisis de Ventas 

 


